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STARE BABICE
Zielonki-Parcela, dnia ..............3.06..2024 r.

Dom Kultury Stare Babice (dalej ,DK Stare Babice”)
ul. Poludniowa 2a
05-082 Zielonki-Parcela

Zaproszenie do skladania ofert

na prowadzenie zaje¢ artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych, ruchowych i innych w sezonie
2024/2025”

1. Postepowanie ma na celu wybor ofert oraz zawarcie uméw na prowadzenie zajeé, warsztatéw,
kurséw artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych, ruchowych i innych (zwanymi dalej
zajeciami) w DK Stare Babice w sezonie 2024/2025.

2. Zajecia musza by¢ planowane na okres nie dtuzszy niz 10 miesiecy.

3. Wykonawca musi ztozy¢ kompletny plan realizacji zajeé, wypelniajac wszystkie pola
formularza oferty.

4. Rodzaje zaje¢ przewidziane do realizacji:

1) sztuki wizualne: malarstwo i rysunek, plastyka, fotografia, komiks, grafika i animacja,
zajecia projektowania gier i inne;

2) rekodzielo: szydetkowanie, haftowanie, projektowanie i szycie, sutasz, tkactwo, technika
makramy, decoupage, ceramika, sitodruk, fotografia, batik, wiklina papierowa,
modelarstwo, stolarstwo i inne;

3) muzyka: nauka gry na pianinie, gitarze, keyboardzie, perkusji, tworzenie muzyki, zajecia
wokalne, musicalowe, zajecia umuzykalniajgce dla dzieci, praca z glosem i inne;

4) ruch: taniec, balet, taniec nowoczesny, jazzowy, hip-hop; taniec orientalny; taniec
towarzyski; taniec musicalowy, flamenco, breakdance, zajecia ruchowe i rytmiczne dla
dzieci, mtodziezy i dorostych; joga, sztuki walki i inne;

5) teatr: zajecia teatralne dla dzieci, mtodziezy i dorostych; teatr ciata, tanca, cieni, teatr lalek,
teatr improwizacji, kabaret, praca nad gtosem i inne;

6) jezyki kultura: kulturowe i etnograficzne zajecia dla dzieci, mtodziezy, dorostych, nauka
jezykow obcych (angielski, rosyjski, francuski, hiszpanski, wloski itp.); zajecia pisarskie,
dziennikarskie, translatorskie i inne;

7) kulinarne: nauka gotowania potgczona z wiedzg o kulturze wybranego regionu, kraju lub
historii, dietetyka i inne;

8) rozwdj: programowanie, szachy, robotyka, modelowanie 3D, drukarki 3D, gry bilardowe,
gry planszowe, nauka kodowania dla dzieci, nauka szybkiego czytania, trening pamieci,
logiczne myslenie, kursy przygotowujace do egzamindéw przedmiotowych i jezykowych,
inne;

9) Polish Your English: zajecia edukacyjne z native speakerem w jezyku angielskim;

10) inne zaproponowane przez Uczestnika.

5. Miejsce prowadzenia zaje¢: DK Stare Babie przy ul. Potudniowej 2a w Zielonkach-Parceli,
Klub Mieszkanca w Starych Babicach przy ul. Polnej 40, inne obiekty potoZone na terenie
gminy Stare Babice i wskazane przez DK Stare Babice przed zawarciem umowy z wykonawca.

6. Skladanie ofert: komplet dokumentéw nalezy przesta¢ w formie kolorowego skanu pdf.
Na adres e-mail: konkurs@domkultury-starebabice.pl w temacie wiadomosci prosimy wpisa¢
»,Prowadzenie zaje¢ artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych, ruchowych i innych w sezonie
2024/2025"

7. Termin skladania ofert: do 30 czerwca 2024 r.

8. Wymagane dokumenty: DK Stare Babice wymaga ztozenia ponizszych dokumentéw:

1) kompletnie wypehiony formularz oferty na prowadzenie zaje¢, podpisany na ostatniej
stronie i parafowany na kazdej ze stron przez uprawnionego do wystepowania
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w imieniu wykonawcy przedstawiciela lub pelnomocnika - w drugim przypadku
do formularza oferty dotaczy¢ pelnomocnictwo;

Uwaga! Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiecej niz jedne zajecia, w takim
przypadku tabele zawartaq we wzorze formularza oferty nalezy uzupetnic¢ dla kazdych
zajec oddzielnie.

2) dokumenty aplikacyjne (CV) instruktora/éw — dotyczy wszystkich wykonawcéw, zar6wno
0s6b fizycznych, jak i oséb prawnych lub organizacji pozarzadowych, dla ktérych inne
osoby fizyczne beda prowadzity zajecia w imieniu wykonawcy.

9. Dokumenty przestane po wyzej wymienionym terminie oraz dokumenty, ktére sa niemozliwe
do odczytania przez DK Stare Babice (np. uszkodzony plik, format pliku niemozliwy
do odczytania na komputerze) nie beda rozpatrywane.

10. Korespondencja w postepowaniu bedzie prowadzona droga elektroniczng (e-mail).

11. Kryterium wyboru ofert: DK Stare Babice przy ocenie i wyborze ofert bedzie brat pod uwage
ponizsze Kryteria:

1) doswiadczenie i kwalifikacje wykonawcy w prowadzeniu zaje¢;
2) innowacyjno$c¢ oraz wartos¢ merytoryczng oferty;
3) konkurencyjnos$¢ proponowanej kalkulacji kosztéw zaje¢;

4) ocene dotychczasowej wspoétpracy z DK Stare Babice (jesli taka miata miejsce).

12. Powiadomienie o wynikach: informacja o wyborze zostanie wystana do wszystkich
wykonawcdw, ktdérzy zlozyli oferty na adres e-mail wskazany w dokumentach.

13. DK Stare Babice zastrzega sobie prawo do negocjacji z wykonawcami, ktérych oferty zostaty
wybrane w postepowaniu, co do warunkéw/zasad realizacji.

14. DK Stare Babice zastrzega sobie prawo niewybrania zadnej oferty i uniewaZnienia
postepowania bez podawania uzasadnienia.

15. Z wykonawcami, ktorych oferty zostaty wybrane zostang zawarte pisemne umowy wedlug
wzoru DK Stare Babice. Umowy zawierane bedg z terminem wykonania do 31 grudnia 2024 r.
DK Stare Babice dopuszcza przedtuzenie zawartych umoéw/zawarcie kolejnych umoéw
w okresie od stycznia do konca sezonu 2024/2025 w zaleznos$ci od wysokoS$ci przyznanej
dotacji na dziatalnos¢ DK Stare Babice w 2025 r. W przypadku nieotrzymania wystarczajgcych
Srodkéw finansowych DK Stare Babice zastrzega sobie prawo zawarcia tylko cze$ci umow
z 2025 r. W przypadku kontynuacji uméw w 2025 r. nie zmieni sie ich przedmiot, zakres,
wynagrodzenie i inne elementy, ktdre byty okreslone w umowach w 2024 r.

16. DK Stare Babice zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wybranej oferty i odstgpienia
od umowy zawartej z wykonawca, je$li na zaproponowane przez wykonawce zajecia
nie zapisze sie minimalna ilo$¢ chetnych. W takim przypadku wykonawca nie bedzie roscit
zaptaty wynagrodzenia od Organizatora.

17. DK Stare Babice uprawniony jest do dokonywania okresowych ocen efektywnosci dziatan
wybranego instruktora/wykonawcy w zakresie $wiadczonych przez niego ustug, a nalezyta
starannos¢ w realizacji tych ustug bedzie podlegata biezacej ocenie przez DK Stare Babice,
wtym bedzie stanowi¢ jedno z kryteriéw decyzji DK Stare Babice o kontynuowaniu
wspoétpracy z instruktorem w kolejnym sezonie. W przypadku razacego nieprzestrzegania
postanowienn umowy Organizator moze jg wypowiedziec.

18. DK Stare Babice zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy z wykonawca
w przypadku:

1) powierzania zastepstw przekraczajagcych 25% zaplanowanych zaje¢ w okresie
rozliczeniowym (z wyjatkiem zdarzen losowych czy dziatania sity wyzszej);

2) zmniejszenia sie ilosci uczestnikdw ponizej okreslonego w umowie minimum.

19. Klauzula informacyjna RODO:

1) Administratorem danych osobowych Uczestnikéw Konkursu jest Dom Kultury Stare
Babice w Zielonkach-Parceli, ul. Potudniowa 2a, 05-082 Stare Babice;
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2) Administrator wyznaczyl osobe odpowiedzialng za ochrone danych osobowych
tj. Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie pod adresem e-mail:
iod@domkultury-starebabice.pl

3) dane osobowe uczestnikdw beda przetwarzane w celach i na podstawach prawnych
wskazanych ponizej:

a) prawidtowe przeprowadzenie i rozstrzygniecie postepowania tj. podjecie
i realizacja dziatan przez Administratora na zadanie wykonawcy (wystanie oferty),
w celu zawarcia umowy na prowadzenie zaje¢ w sezonie 2024/2025 w DK Stare
Babice - art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

b) zawarcie i wykonanie umowy (jezeli dojdzie do zawarcia umowy z wykonawcg, ktérego
oferta zostanie wybrana) - art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

c) ustalenie, dochodzenie Ilub obrona przed roszczeniami zwigzanymi
z przebiegiem postepowania i/lub zawarta umowg z wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana (jeZeli dojdzie do zawarcia umowy z Uczestnikiem, ktdrego oferta
zostanie wybrana) lub z przetwarzaniem danych osobowych wykonawcy - poniewaz
przetwarzanie w powyzszym zakresie jest niezbedne do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora - art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

d) spekienie cigzacych na Administratorze obowigzkéw prawnych (np. wobec urzedéw
skarbowych) - art. 6 ust. 1. lit. c RODO;

4) podanie danych osobowych przez wykonawce - w zakresie wynikajagcym ze ztozonych
dokumentéw - jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia udziatlu w postepowaniu
i zawarcia umowy z DK Stare Babcie w przypadku wyboru oferty;

5) odbiorcami danych osobowych Uczestnikdéw moga by¢: podmioty upowaznione do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa (zwlaszcza sadu, organy
panstwowe, urzedy), podmioty S$wiadczace na rzecz Administratora ustugi
w zakresie: doreczenia korespondencji, przesytek, drukarskie, archiwizacyjne,
informacyjne, obstugi IT, ksiegowe, finansowe, prawne i windykacyjne. W kazdym
przypadku relacje Administratora z ww. odbiorcami reguluja stosowne przepisy prawa lub
umowy powierzenia przetwarzania danych;

6) dane osobowe przetwarzane przez DK Stare Babice bedg przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane t;j.:

a) uczestnictwo w postepowaniu - do czasu wyznaczonego na zlozenie dokumentow
oferty (w razie, jezeli oferta w postepowaniu nie zostanie ztozona), albo przez czas
zwigzania oferta (w razie ztoZenia dokumentow oferty),

b) zawarcia i wykonania Umowy (jezeli dojdzie do zawarcia umowy) — do momentu jej
rozwigzania lub wygasniecia,

c¢) do momentu przedawnienia roszczen zwigzanych z przebiegiem i wynikiem
postepowania lub z zawartg umows3 (jezeli dojdzie do zawarcia umowy) lub roszczen
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych albo do momentu wniesienia
sprzeciwu,

d) do momentu wygasniecia obowigzkow przechowywania danych wynikajacych
z przepiséw prawa;

7) wykonawcy przystuguja nastepujace prawa: dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu;
z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres
Administratora lub drogg elektroniczng kierujgc korespondencje na adres: DK Stare
Babice w Zielonkach-Parceli ul. Poludniowa 2a, 05-082, mail: konkurs@domkultury-
starebabice.pl

8) wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
zRODO przetwarzanie danych osobowych Dom Kultury Stare Babice. Organem
wilasciwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.
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OFERTA

na prowadzenie zajec artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych i ruchowych
w Domu Kultury Stare Babice w sezonie 2024 /2025

Uwaga: w przypadku sktadania ofert na wiecej niz 1 zajecia, tabele nalezy uzupetnié¢ dla
kazdych zajeé oddzielnie.

Imie i nazwisko/nazwa wykonawcy/nazwa
organizacji:

Adres zamieszkania/ siedziby:

NIP, REGON

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Telefon i e-mail:

Tytut proponowanych zajec:

Krotki opis zaje¢ niezbedny do ich promocji:

RODZA] ZAJEC:
Indywidualne/grupowe stacjonarne
[lo$¢ 0os6b w grupie (min. i max.)

Czy mozliwe jest prowadzenie zajec¢ takze
w trybie online? (Jesli tak to w jakiej

formie?)
UCZESTNICY:
Wiek: od ... do...

CZAS TRWANIA ZAJEC i CZESTOTLIWOSC:
Ile minut? Ile razy w tygodniu/w miesigcu?
PROPONOWANY TERMIN ZAJEC:

Dzien tygodnia/godzina

Wymogi w sali (np. stoty, krzesta, dywan,
duzo powierzchni do ruchu, inne
wyposazenie itp.)

Prowadzenie bezposrednie/posrednie (Imie,
nazwisko prowadzacego/-ych)
WYNAGRODZENIE:

Kwota za pojedyncze zajecia brutto lub
rozliczenie procentowe brutto od sumy
wptlat uczestnikow.

Proponowana miesieczna optata za zajecia
od uczestnikow w przypadku rozliczenia
procentowego

FORMA ROZLICZENIA:
Rachunek do umowy zlecenie/ Faktura za
ustuge (zawierajaca podatek VAT /bez VAT)

Niezbedne materiaty:
Kalkulacja kosztéw materiatéw w
przeliczeniu na 1 osobe/miesigc
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Skladajac oferte oSwiadczam, ze

1) przyjmuje do wiadomosci oraz poinformowatem osoby przewidziane do prowadzenia zaje¢
otym, Ze uczestnictwo w konkursie oraz ewentualne prowadzenie zaje¢ wigze sie
przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w niezbednym zakresie wynikajacym
Z przepiséw prawa;

2) zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r, zostatem(-am) poinformowany(-a) i przyjmuje do wiadomosci oraz
poinformowatem osoby, ktérych dane osobowe zostaty wskazane w ofercie, ze:

a) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Dom Kultury Stare Babice
w Zielonkach-Parceli, ul. Potudniowa 2a, 05-082 Stare Babice,

b) dane osobowe beda przetwarzane w celu rozpatrzenia oferty oraz zawarcia umowy na
prowadzenie zaje¢  artystycznych, Kkulturalnych, edukacyjnych iruchowych
w sezonie 2024/2025 w Domu Kultury Stare Babice oraz w celu wykonania obowigzkéw
po stronie Organizatora konkursu wynikajgcych z przepisow prawa,

c) dane osobowe zawarte w ofercie moga zosta¢ udostepnione innym podmiotom wylgcznie
w celach wynikajacych z przepiséw prawa,

d) dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa
w tym zakresie,

e) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwos$ci udziatu w postepowaniu;

f) zostatem(-am) poinformowany(-a) o prawie dostepu do tres$ci swoich danych osobowych
i mozliwosci ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawie
whniesienia skargi do Organu Nadzorczego;

3) zapoznatem(-am) sie z trescig zaproszenia, akceptuje jego tres¢ i nie wnosze do niego zadnych
zastrzezen;

4) wyrazam zgode na nieodptatng publikacje imienia i nazwiska lub nazwy
wykonawcy/organizacji pozarzadowej, danych zawartych w ofercie oraz ewentualnej umowie
oraz umieszczania ich w drukowanych materiatach promocyjnych i informacyjnych oraz
rozpowszechnianych w mediach i Internecie;

5) uwazam sie zwigzany(-a) niniejsza oferta przez 60 dni od dnia wyznaczonego jako termin
ztozenia oferty, pozostanie ona dla mnie wigzagca 1 moze by¢ przyjeta
w kazdej chwili przed t3 datg;

6) zapoznatem sie z zasadami i warunkami zawartymi w zaproszeniu i nie wnosze do nich
zastrzezen;

7) w przypadku wyboru oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem
ustalonym przez DK Stare Babice w terminie i miejscu przez niego wskazanym.

(Miejscowos¢ i data) (Czytelny podpis)
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